2.6.2.3

XANTUS JANOS IDEGENFORGALMI GYAKORLO KOZEPISKOLA
ES SZAKKEPZO ISKOLA

AKKREDITALT
IDEGENFORGALMI
SZAKMENEDZSER TAGOZAT

TANULMANYI ES
VIZSGASZABALYZATA



BUDAPESTI GAZDASAGI FOISKOLA
KERESKEDELMI, VENDEGLATOIPARI ES IDEGENFORGALMI
FOISKOLAI KAR
ALTAL IRANYITOTT ES BEFOGADO NYILATKOZATAVAL
SZERVEZETT

FELSOFOKU SZAKKEPZES
(SZAKMENEDZSER KEPZES)

foiskolai kreditrendszerhez kapcsolodo

TANULMANYI ES
VIZSGASZABALYZATA

AXANTUS JANOS
IDEGENFORGALMI GYAKORLO KOZEPISKOLA
ES SZAKKEPZO ISKOLABAN

2008



A felsOoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvénnyel, valamint a szakképzési
torvényekkel Osszhangban, figyelembe véve az IKIM 29/1998. sz. rendeletét, a
felsdoktatasi pontrendszer (kreditrendszer) bevezetésérdl szoldo 200/2000  sz.
Kormanyrendelet értelemszerti alkalmazasat, valamint a felsGoktatasi alapképzési
szakok kreditrendszerti képzéséhez illeszkedd kiegészitésrol szolo 77/2002. sz.
Korményrendeletet, és a 187/2002. (VIII. 29.) Korményrendeletet, tovabba a BGF
Kereskedelmi, Vendéglatoipari ¢és Idegenforgalmi Fdiskolai Kar hallgatdinak
kreditrendszerti Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatat, (a tovabbiakban "Szabalyzat") a
Xantus Janos Idegenforgalmi  Gyakorldé Kozépiskolaban (a  tovabbiakban
"kozépiskolaban") a tantestiilet jovahagyasaval

a szakmenedzserképzés Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatat

a kovetkezokben hatdrozom meg:

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat a Xantus Janos Idegenforgalmi Gyakorld Kozépiskolaban szervezett

Idegenforgalmi szakmenedzser (OKJ azonosito: 55 7872 01) és
az uj modularis rendszeri képzés (55 812 01 0010 55 01) - beleértve az egyes
szakokon beliil szervezett szakiranyokat - tanuldira terjed ki.

2. A jelen szabalyzat a BGF Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi
Foiskolai Kar hallgatéinak kreditrendszerii Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataval
Osszhangban késziilt, a képzés résztvevoire vonatkozé tanulmanyi feltételektol,
kovetelményektol és eljarasi alapszabalyoktol érdemi eltérést nem tartalmaz.

3. A kozépfoku oktatasi intézmény szabalyzatat az iskola tantestiiletének dontése utan
az iskola igazgatdja, valamint a BGF Kereskedelmi, Vendéglatoipari ¢és
Idegenforgalmi Fdiskolai Kardnak féigazgatoja hagyja jova.

4. A Xantus Janos Idegenforgalmi Gyakorlé Kozépiskoldban inditott felséfoku
szakképzés nappali tagozaton, iskolarendszerben folyik.

5. A szakmenedzser képzésre ¢érettségi vizsgdval rendelkezd és a FelsOoktatdsi
Felvételi T4jékoztatdbban meghatarozott felvételi kovetelményeknek megfeleld
fiatalok nyerhetnek felvételt.

6. A képzésiido 4 félév, amelynek sikeres teljesitése utan szakmai zarovizsga teheto.
7. A képzés éllamilag finanszirozott. A tanulok a fdiskola altal meghatarozott
képzési programot meghaladé nyelvi képzés koltségtéritését (a tovabbiakban

,kOltségtérités”) kotelesek fizetni.

8. A koltségtérités 0sszegét az iskola igazgatdja hatdrozza meg. A félévenként eldirt
¢s befizetett koltségtérités nem kovetelhetd vissza.



10.

11.

12.

13.

14.

A képzés résztvevoi tanuldi jogviszonnyal rendelkeznek. A fels6fokt szakképzés
a fels6foku képzés elsd szintje.

A felvételt nyert tanulok a beiratkozaskor a beiratkozasi lap kitoltése, az eldirt
dokumentumok beadasa ¢és a féléves tantdrgyak (modulok) bizonyitvanyba vald
felvétele alapjan, valamint az els6 félévi koltségtérités befizetése utan valnak a
kozépiskola fels6fokt szakmenedzser képzésének tanuldiva.

A tanuldkat a nappali tagozatos képzés rendszere alapjan didkigazolvany és OM
kartya illeti meg a velejar6 jogokkal. A didkigazolvanyt a kdzépiskola Tanulmanyi
Osztalya adja ki. A didkigazolvany a teljes korti tanuldi jogviszony fennallasat
tantsitd kozponti eldallitast kozokirat, amely jogszabalyban meghatirozott
kedvezmények igénybevételére is jogosit. Kezelése a kormanyrendeletben
meghatdrozott modon torténik, elvesztését a didkigazolvanyt kiadd tanulmanyi
osztalyon jelenteni kell, ahol 1j igazolvany igénylésérdl gondoskodnak.

A tantervben eldirt foglalkozasok helyszine elsdsorban a Marké utca 18-20. szam
alatti épiilet, de egyes foglalkozasok a kozépfoku oktatisi intézmény épiiletein
kiviil, mas oktatasi célra alkalmas helyeken is tarthatok. Orarend szerinti eladasok,
szemindriumok stb. vasarnap kivételével a hét minden napjan tarthatok.

E szabalyzat hatdlya el6szor a 2002/2003-as tanévben a szakmenedzser képzés elsd
évfolyamara felvett tanulokra, azutdn pedig felmend rendszerben a masodik
¢vfolyamra, valamint az évkihagydassal, halasztassal, atvétellel vagy mas modon
ezekre az évfolyamokra beiratkozott tanulokra (az atmeneti intézkedések alapjan)
terjed ki.

A 2001/2002. tanévben ¢és az azt megeldzé tanévekben beiratkozott tanulokra
tanulmanyi ¢és vizsgaligyekben tanulméanyaik befejezéséig (kivéve az eldzd
bekezdés szerinti tanuldkat) a kordbbi Tanulményi és Vizsgaszabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.



II.
A TANULMANYI ES VIZSGAUGYEKBEN ELJARO SZEMELYEK

A képzés szakmai felelése a tagozat vezetésével megbizott igazgatohelyettes
(tovabbiakban ,jigazgatohelyettes”), aki feladatait az igazgaté iranyitasa mellett
végzi. Az egyes tantargyak (tantargycsoportok, modulok) oktatisa, iranyitdsa,
ellendérzése a "tantargyfelelos", illetve modulfelelés oktatd feladata. A 3-4.
félévekben szervezett szakiranyok szakmai irdnyitasat az igazgatohelyettes végzi.
A szakmai gyakorlatok szervezése ¢és ellendrzése a gyakorlati oktatasvezeto
feladata.

A szakképzéssel Osszefiiggd tanulmanyi feladatokat a kozépiskola Tanulmanyi
Osztdlya - az adott szak tanulmanyi iigyeiért felelds tanulmanyi eléado
kozremiikodésével - l1atja el.

A tanulok rendkiviili tanulményi és vizsgaiigyeiben, tovabbd az évhalasztas, az
évkihagyas, a tagozat- vagy szakvaltas, a parhuzamos képzés és az egyéni
tanulmanyi rend engedélyezésében elsé fokon az oktatokbol és tanulokbol alld
Tanulmanyi Bizottsag jar el.

Az els6 fokon hozott hatirozat ellen a tanuld annak kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil halaszté hatdlya fellebbezéssel ¢élhet. A masodfokt hataskort a
kozépiskola igazgatdja gyakorolja. Az igazgatd e jogkdrét az igazgato-helyettesre
atruhazhatja. A masodfoku hatarozattal szemben fellebbezni nem lehet.

»A tanulmdnyi kovetelmények teljesitésére vonatkoz6 értékelés ellen
jogorvoslatnak helye nincs.”

Fegyelmi iigyekben a kozépiskola Fegyelmi Bizottsaga jar el. Az elsé fokon
hozott fegyelmi bizottsagi hatarozat ellen a tanul6 a dontést kovetd 15 napon beliil
halaszté hatalyt fellebbezéssel élhet a kozépiskola igazgatéjahoz. A masodfoku
hatarozattal szemben fellebbezésnek nincs helye.

Minden a tanul¢ altal készitett és beadott irdsos munkandl a plagium (masok altal
készitett irasokbol, illetve az Interneten megjelenitett dokumentumokbdl megjeldlés
nélkiil torténd kozvetlen atvétel) fegyelmi vétségnek mindsiil.

A méltanyossag korébe sorolhatd ligyekben a Tanulmanyi Bizottsag jogosult
donteni.



I0I.
A TANEV IDOBEOSZTASA

A tanév iddobeosztasa a kozépiskolai alapoktatishoz igazodik. Az oktatas
tanévekre, ezen beliil féléves rendszerre tagozodik. A tanév megnevezése: ,,tanév
kezdetének naptari éve/tanév befejezésének naptari éve”. A félév megnevezése,
1. Oszi félév”, illetve ,,2. tavaszi félév”. A félévek egymastdl fiiggetlenek. A tanév
idébeosztasat az igazgatd hatarozza meg.

A képzési iddszak (félév) részei: szorgalmi idOszak és vizsgaiddszak. A tanulo
teljesitményét a kozoktatasi intézmény a szorgalmi iddszakban (max. 15 hét) és a
vizsgaiddszakban (max. 6 hét) értékeli. Egy félév legfeljebb 21 hét lehet.

Az egyes modulok és a szorgalmi idszak befejezését vizsgaiddszak koveti. El6-
és utovizsga idészak nincs. VizsgaidOszak elOtti vizsgat a tanuld kérésére
rendkiviili esetben (korhazi kezelés stb.) az igazgatohelyettes engedélyezhet. Ez
az engedély egyedi esetekre vonatkozik, ha a vizsga technikailag kivitelezhetd.
A szaktanar kezdeményezésére az igazgatdhelyettes az utolsdé szorgalmi héten
kivételesen engedélyezhet elérehozott vizsgat.

A szakmai gyakorlatok rendje és kovetelményrendszere

Gyakorlat oraszama: 560 6ra

A tanuldnak a kotelezé 560 ora gyakorlatat a 2. szemeszter vizsgaiddszaka utan
junius és oktober kozotti idoszakban kell teljesitenie. A 2 éves képzési idobe a
nyar bekapcsoldsa a gyakorlati idébe azzal indokolhato, hogy a turisztikai piac
szezonalis, a nyar az egyik legfontosabb és legfrekventaltabb idészak. gy be kell
vonni a gyakorlati idobe a képzésbe esdé egyetlen nyarat, hiszen igy biztosithato
legjobban a tanulok elhelyezkedése.

Az 560 ora gyakorlat mellett a tanulonak a kovetkezd szemeszter kezdetéig
lehetésége van pihenni is. A kovetkezd szemeszter igy néhany héttel késobb,
oktoberben kezdddik.

A gyakorlat egyben torténd teljesitése az idegenforgalmi vallalkozasok kérése —
igy a tanulok forgatasa a kiilonboz6 teriiletek kozott jobban biztositott, szakmailag
kedvezObb, hogy a betanulasi iddszakot egy hosszabb, nagyobb ralatast biztositd
id6szak koveti, mely a tanulok hatékonyabb munkavégzését segiti.

A szakmai gyakorlat célja:

e a turizmus vallalkozédsainak, non-profit szervezeteinek, allamigazgatasi
teriileteinek megismerése, a palyara valo alkalmassdg ¢és a szakmai
elhivatottsag megerdsitése;

e a tanul6 a tanulmanyaihoz kapcsolddo elméleti és gyakorlati ismereteket
szintetizalva részt vegyen konkrét szakmai feladatok megoldasaban,
ismerje meg az adott gyakorld hely tevékenységén keresztiil az
idegenforgalom miikddését, az alapvetd gazdasagi, gazdalkodasi,
szervezési és vezetési feladatokat.



o Kiilonbozd képességek és készségek, mint empatias készség, adaptaciods
készség, kommunikacids képesség fejlesztése.

A gyakorlati helyen szerzett tapasztalatokat 0sszegezve a tanuld kb. 15-20
oldalas irasbeli beszamolot készit.

A szakmai gyakorlat helye

A képzésnek megfeleld tevékenységet folytato vallalkozas, dontden
szallashely szolgéltatds, utaztatds vagy olyan egyéb szervezetek, illetve non-
profit szervezetek is, amelyek a telepiilés, régio, idegenforgalmi térségek
turisztikai fejlesztésében érdekeltek.

Legfontosabb szakmai kapcsolatok
e Danubius Szallodatizemeltetd és Szolgaltato Zrt.
Hunguest Hotels Zrt.
Taverna Holding Zrt.
Magyar Turizmus Rt.
Onkorményzatok
Regiondlis Idegenforgalmi Bizottsdgok
Falusi Turizmus Szovetség
Utazési irodék (Questor Travel, Neckermann, Tesi, H&M Travel)
Tourinform irodék

A szakmai gyakorlat idétartama

A szakmai gyakorlat idétartama 14 hét, a teljesitendé6 munkaordk szama
minimalisan 560 ora (heti 5 munkanap, napi 8 Ora, tovabba rugalmas
munkaidd is elfogadhatd). A gyakorlatot juniustol oktoberig kell teljesiteni, a
véllalkozasok igényei szerint. A tanulok napi munkabeosztisa a gyakorlati
hely rendjéhez igazodik. A gyakorlatrél csak orvosi igazolassal lehet
hianyozni. Az igazolt hidnyzasok nem érhetik el a teljes gyakorlati 1d6 25 %-
at. Ha a hianyzasok ideje a maximumot meghaladja, akkor ezt pdtolni kell.

A gyakorlat elfogadasanak feltételei

e A gyakorlat megkezdésének feltétele, hogy a tanuldo érvényes, a
gyakorlati oktatisvezeté altal ellenjegyzett, befogadd nyilatkozattal
rendelkezzen.

e A gyakorlat megfeleld szinvonalu teljesitését a gyakorlati igazolas
lapon a gyakorlatvezet6 igazolja.

e A gyakorlat érvényességének tovabbi feltétele a kdzoktatasi intézmény
altal elfogadott gyakorlati beszamolo.

A 4. pontban foglalt gyakorlatok alol — indokolt esetben — a képzésért felelds
igazgatohelyettes felmentést adhat.



6.

5.

A hivatalos allami tinnepeken kiviili esetleges oktatasi sziinetrdl az igazgaté dont.
Az igazgatd tanévenként legfeljebb 5 nap oktatdsi sziinetet €és 1 nap rendkiviili
szlinetet engedélyezhet.

IV.
A TANULOK BEIRATKOZASI KOTELEZETTSEGE

A szakmenedzser képzésre torténd elsé beiratkozas feltétele a képzés valamely
szakara torténd felvételt rogzitd felvételi hatarozat. A tanuldi jogviszony
beiratkozassal jon létre.

A beiratkozasi id0szakot a tanév idorendje hatdrozza meg. Ezen a beiratkozasi
idészakon kiviil — kiilon eljarasi dij befizetését kovetéen — csak az igazgatod
engedélyével lehet beiratkozni. Ez esetben a tanuld a tanuldi jogviszonybol szarmazo
pénziigyi juttatasokra csak a beiratkozast kovetd honaptdl jogosult. A félévi
koltségtérités €s egyéb téritési dijak befizetése utan a befizetést igazold
dokumentumot az illetékes tanulmanyi eléadonak be kell mutatni.

A szakmenedzser képzésre beiratkozo tanuld részére a megfeleld félévvel kezd6do
bizonyitvanyt allit ki a Tanulmanyi Osztaly.

A felvételt nyert tanulok beiratkozasanak feltételei:

a) az els6 félévben a nyelvi koltségtérités befizetésérdl szo6ldo igazolas
bemutatdsa, az eldirt okmanyok, fényképek beadasa, a beiratkozasi lap és
bizonyitvany kitoltése (1. fejezet 10 pont).

b) a tovabbi félévekben a bizonyitvanyban lezart sikeres el6zd félév és a
koltségtérités befizetésének igazolasa. Alapos indokkal, a beiratkozas hetében
az igazgatdéhoz halasztasi vagy részletfizetési kérelem adhat6 be. (Ez a
lehetéség az elsé félévre is vonatkozik.) Beiratkozasi feltétel tovabba a
torzslap és a bizonyitvany kitdltése. Ha a tanul6 ezen kotelezettségeinek nem
tesz eleget, tanuldéi jogviszonya sziinetel, didkigazolvinya nem
érvényesithetd.

A beiratkozast a szak tanulmanyi eléadodja szervezi ¢s a harmadik félévtol a
képzésért felelds igazgatohelyettessel egylitt bonyolitja le.

A Dbeiratkozds alkalmaval a tanulmanyi el6ad6d kitolti a bizonyitvanyt.
A bizonyitvanyba a tanterv altal kotelezOen eldirt tantargyakat veszi fel, feltiintetve a
tantargyi 6raszdmot ¢s kreditpontot.

Vagylagosan eldirt (alternativ) tantargyak esetében a tanuld az igazgatohelyettes
altal meghatarozott idépontig (altalaban a szorgalmi iddszak elsé hetének végéig)
koteles kozolni valasztasat. Az igények figyelembevételével az érintett tantargyakért



felelés oktatok az igazgatohelyettessel egyetértésben osztjdk be a tanulokat. Az
alternativ trgyak fenti médon torténd felvételét kovetden, azok a tanuldk szdmara
kotelezévé valnak.

A Dbeiratkozast a Tanulmanyi iroda a beirasi naploban rogziti. Az okmanyt a
Tanulmanyi Iroda 6rzi és kezeli.

A szaktanarok a vizsgat, illetve az eredményhirdetést kovetd 5. munkanapig minden
vizsgaeredményt kotelesek leadni a Tanulmanyi Irodéan, ahol a tanulmanyi ligyintézo
azokat bevezeti a bizonyitvanyokba.

V.
TAJEKOZTATAS A KOVETELMENYEKROL ES
A SZAKIRANY LEHETOSEGEKROL

Az iskola igazgatdja egyiittmikdodve a képzés vezetésével megbizott
igazgatohelyettessel gondoskodik arrdl, hogy az oktatok és a felvételt nyert
tanulok a TVSz mellett olyan tajékoztatdt kapjanak, amely ismerteti az adott szak
(szakiranyok) képzési céljait, a kovetelményeket, a tantervi eldirdsokat, a kurzus
vezetdinek, ligyintézOinek nevét és a félévi orarendet. A tdjékoztatd elektronikus
uton is kiadhato.

A szaktanaroknak a szorgalmi iddszak els6 2 hetében (hirdet6tablan kifliggesztve,
elektronikus uton stb.) irasos tdjékoztatast kell adniuk a tanuldk részére a
tantargyak oktatdsi programjar6l, a tantargyak szamonkérési formajarol. A
tananyagok listajat a szorgalmi id6szak elsé 4 hetében kell a tanul6 rendelkezésére
bocsatani.

Amennyiben az adott szakmenedzser képzésben szakiranyrendszer van, az arra
valéo jelentkezést az igazgatohelyettes a tanulmanyok masodik félévében
(I. évfolyam tavaszi félév) hirdeti meg.

Az eldzetesen meghirdetett szakirdnyok a 3. és 4. félévekben akkor keriilnek
megszervezésre, ha azt kelld szdmu jelentkezd lehetévé teszi. Ha érdektelenség
miatt a meghirdetett szakirany egy adott évben nem indithatd, a tanulok a tobbi
szakirany egyikét valaszthatjak.

Ha egy adott szak programjaban szakiranyok szerepelnek, akkor a szak valamennyi
tanuldjanak valasztania kell a ténylegesen beinduld szakirany lehetdségek koziil.



Az egyes tantargyak félév-érvényességének feltételeit az oktatd tanar hatarozza
meg a modulok tantidrgyi programjai alapjan ¢és ismerteti a félévek els6
foglalkozdsdn szdban, valamint irdsban. A félévet érvényesitd aldirast minden
kdotelezden eldirt targybol meg kell szerezni.

A szakmenedzser képzés tanterveiben ,kredit értéki” tantargyak taldlhatok.
E targyakbol letett sikeres vizsga a tantervben megjelolt kreditpontot éri. Ennek
kizarolag a fdiskolai tovabbtanulds sordn van szerepe, ugyanis ezeket a targyakat
(féléves tantargyrészeket) a foiskolai képzésben nem kell ujbdl felvenni, és a hozott
kreditpontok beszadmitanak a fbiskolan elérendd kreditpontok végdsszegébe.
A szakmenedzser képzésben maximalisan 60 kredit szerezhetd meg.

A kreditértékii targyak tanuldsa alol felmentés nem adhato. (Kivételt képezhetnek
egyes gyakorlati jellegli tantargyak, valamint a mar megszerzett szakmai
nyelvvizsga.)

VI.
RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

Az egyes tantdrgyak elsajatitdsdhoz az oktatdsi intézmény kiilonb6zd jellegii
tanulmanyi foglalkozésokat ir eld. Ezek tipusai: eléadés, szeminarium, gyakorlat.

El6éadasnak nevezziik azt az oktatasi format, ahol a meghirdetett tantargy egészét
vagy annak egy részét a targyat felvevd Osszes tanuld egyszerre hallgatja. Az
el0adasok latogatdsa a tanulasi folyamat szerves része, az eldadasokon vald
részvételre azonban a tanulé adminisztrativ eszkozokkel nem kotelezhetd.
A szamonkérés viszont az el6adasokon elhangzott ismeretanyagot is feldleli.

Szeminarium az az oktatdsi forma, ahol a tanuld csoportokban aktiv moédon, a
tanarral torténd intenziv kommunikécio lehetdségét kihasznalva tanulnak egy teljes
targyat vagy annak egy részét. Egyes tantargyaknal az eldadas és a szeminarium
kiegészitheti egymast.

Szakmai gyakorlat: a tanulonak kiilsé gyakorlohelyen teljesitendd a szakmai és
vizsgakovetelményekben meghatarozott idejii egybefliggd munkavégzése.

Kotelezo foglalkozasokon a hianyzasok még elfogadhatd mértéke a foglalkozasok
1/5 részérdl vald tavolmaradas. A foglalkozasok felét meghaladé hianyzas esetén a
targy teljesitése csak a targy ujrafelvételével potolhato. Az 1/5 részt meghalado, de
a foglalkozasok felét el nem érd hidnyzds esetén a poétlas feltételeit a tagozat
tajékoztatd tablajan kozz¢é kell tenni.

A tanterv meghatarozott 6nallo feladatok elvégzését is eldirhatja (pl. zarthelyi
dolgozat, hazi dolgozat, beszamolo stb.)



Az elbadasok latogatasa a tanuldsi folyamat szerves része. A szdmonkérés az
eléadasokon elhangzott ismeretanyagot is feldleli.

A szaktanarok a félévi kovetelményrendszerben — a szorgalmi iddszak elsd két
hetében kiadott irasos tajékoztatoban — a targy jellegétdl fliggden dontik el, hogy a
szemindriumokon, gyakorlatokon folyé6 munkaban valod részvételt milyen modon
veszik figyelembe a félév végi vizsgaeredmény kialakitdsdban. A szemindriumok,
gyakorlatok programja feltételezi a folyamatos munkat, az irdsos anyagokbdl, a
kijelolt részekbdl valo felkésziilést ¢és a foglalkozdsokon vald részvételt.
A szeminarium és a gyakorlat latogatasa kotelezo.

A kotelezden eldirt foglalkozasok latogatasa aldl csak az igazgatOhelyettes - a
tantargy oktatojaval egyeztetve - egyéni elbirdlds alapjan adhat felmentést, a
félévek elso két hetében beadott tanuloi kérvény alapjan.

A kotelezéen eldirt foglalkozdsokrol vald hidnyzast a tanulonak a hianyzas
megsziinését kdvetd 7 napon beliill a targy oktatdjanal igazolnia kell. Harom
igazolatlan mulasztas esetén a tanul6 féléve érvénytelen.

Ha az adott félévben az igazolt hidnyzis meghaladja a tantervben megengedett
mértéket (eltérd eldirds hianyaban 7 hetet), vagy a tanulé nem ¢l a tantargyért
felelés oktato altal meghatarozott idopontig biztositott potlasi lehetdséggel, akkor a
szakért felelos igazgatohelyettes a tanuld félévét érvényteleniti, aki tanulményait
csak az adott félév megismétlésével folyathatja.

Az idegen nyelv tanulésa aldl felmentést kaphat az a tanul6, aki mar rendelkezik a
szakmai nyelvvizsgaval. A nyelvvizsga megszerzése nem mentesit a szakmai
nyelvi modul letételének kotelezettsége alol.

VII.
KEPZESI IDO, EVHALASZTAS, EVKIHAGYAS

A fels6foktt szakképzésben résztvevd nappali tagozatos tanuld jogviszonya
legfeljebb a beiratkozastol szamitott 8 félévig tarthatdé fenn. A maximalis félévek
szamaba az aktiv és passziv félévek egyarant beszamitanak.

A tanul6 részére - indokolt esetben - a tanulmanyok megkezdése eldtt évhalasztas,
vagy kozben maximalisan egy év kihagyéasa engedélyezhetd. Az évhalasztast és az
évkihagyast az iskola igazgatéja engedélyezheti. Evkihagyas legkésobb a
targyfélévi vizsgaiddszak eldtt négy héttel kérhetd.

Az évkihagyasi kedvezményben részesiilt tanuld tanulmanyainak folytatidsa eldtt
kiegészitd vizsgara kotelezhetd, amennyiben valamelyik tantargy (modul) tartalma
lényegesen megvaltozott.



1.

VIII.
AZ ISMERET ELLENORZESE
AVIZSGARA BOCSATAS FELTETELEI — VIZSGATIPUSOK

A kiilonb6zd tantargyak szdmonkérésnek modjat a tanterv hatarozza meg.
A tantargyak félévi lezarasa otfokozata (jeles, jo, kozepes, elégséges, elégtelen)
értékeléssel torténik. Az adott targy kreditpontjat a tanuld akkor szerzi meg, ha
abbol a targybol elégtelennél jobb értékelést kapott. A tantargyak szamonkérésének
madjat (évkdzi jegy, kollokvium) a mintatanterv rogziti.

A tantargyak szamonkérési formai:

a) évkozi/gyakorlati jegyet akkor ir el6 a tanterv, ha a tantargy gyakorlati
alkalmazasa, az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél szempontjabol
lehetséges és sziikséges, illetve ha a tantargy jelleg megkoveteli az oktatési
idészakban a tantarggyal valo folyamatos foglalkozast. A gyakorlati jeggyel
értékelendd targy kovetelményeit a tanulonak a szorgalmi idészakban kell
teljesitenie. A gyakorlatértékelés 6tfokozatli mindsitéssel torténik. A gyakorlati
jegy dolgozat(ok), kiseldéadas(ok), hazi feladat(ok), beszdmolo(k), stb. alapjan
allapithaté meg.

b) a kollokviumi vizsga keretében arrol kell meggyd6zddni, hogy a tanulé milyen
szinten sajatitotta el a tananyagot, hogyan képes alkalmazni az adott targyhoz
kapcsolodo korabban megszerzett ismereteit, illetéleg arrdl, hogy képes lesz-e az
erre €éplild tovabbi tananyag elsajatitdsara. A kollokviummal értékelendd targy
kovetelményeit a tanulonak a vizsgaiddszakban kell teljesiteni. A kollokvium
értékelése otfokozatu mindsitéssel torténik. A kollokvium lehet szdbeli és/vagy
irasbeli.

c) A kritérium kovetelmények teljesitését az oktatd aldirdsaval igazolja a
vizsgajegyzokonyvben.

Az évkozi/gyakorlati jegy potlasa vagy az elégtelen gyakorlati jegy javitasa egy
alkalommal a vizsgaidészak els6 tiz munkanapjaig, illetve javitasa az utolsé héten
is torténhet. A javitdvizsga sikertelensége esetén a targyat ismét fel kell venni.

Ha a tanul6 a kollokviummal zar6do targybol elégtelen jegyet kap, akkor az adott
vizsgaiddszakban javitovizsgat, ennek sikertelensége esetén ismétlo javitdvizsgat is
tehet (harom vizsgalehetdség). Ebbdl kovetkezden, ha a tanuld csak az utolséd
vizsganapon jelenik meg eldszor, és vizsgdja sikertelen, az elégtelen javitisara
abban a félévben nincs modja.

Amennyiben a tanulé a vizsgaiddszakig nem tett eleget a vizsgdra bocsatas
feltételeinek, ,,aldirdas megtagadva” bejegyzést kell a jegyzokonyvbe és az
elektronikus nyilvantartasba bevezetni. Aki nem szerzett aldirast, nem tett vizsgat
vagy az elégtelen vizsgajegyet nem tudta kijavitani, a kovetkezd félévek
valamelyikén tantargyujrafelvétellel teljesitheti a targyat.
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Minden félévben egyetlen olyan targynal, ahol erre a vizsgaiddszakon beliil
lehetdség van, a tanuld az oktatasi intézmény vezetdjétdl (tavollétében a tagozatért
felelds igazgatohelyettestdl) engedélyt kérhet egy alkalommal eredményes vizsga
(jo, kozepes vagy elégséges jegy) javitasara. Ujra felvett vagy gyakorlati jeggyel
zar6ddo targynal nincs ilyen lehet6ség. Ha e vizsga eredménye elégtelen, akkor a
targybol mar megszerzett kreditpontok elvesznek és javitovizsgat kell tenni.
Eredményes vizsgat javitani abban a félévben lehet, amelyik félévben a targybol a
tanul6 az eredményes vizsgat letette.

Ha egy tantargybdl a tanul6 az elsd targyfelvétel félévében nem tudta megszerezni
a kreditpontot, lehetdsége van arra, hogy egy (vagy két) késdbbi félévben a targyat
ujra felvegye. Ugyanazon targyat legfeljebb kettd félévben lehetséges Gjra felvenni.

IX.
A VIZSGAZTATAS RENDJE

A vizsgat oly mdédon kell megszervezni, hogy minden érintett tanul6 jelentkezni
tudjon és vizsgazhasson.

Biztositani kell, hogy az adott képzési iddszakban a tanuld a sikertelen vizsgat
megismételhesse (a tovabbiakban: javitovizsga) és — a targyfelvételtdl fliggéen —
ennek sikertelensége esetén ismételt javitovizsgat tehessen. Javito- és ismétld
javitovizsgat tenni az elére meghirdetett napokon, de leghamarabb a sikertelen
vizsgat koveté 3. napra lehet. A ki nem javitott elégtelen jegy esetén
targyujrafelvételre kertil sor.

A vizsgara jelentkezni a tagozatvezetd altal meghatdrozott médon a tanulmanyi
iroddban a tanulmanyi eldadonal, illetve az oktatoénal kell. A vizsgajelentkezés a
vizsga eldtt 36 oraval modosithato.

A vizsgak lebonyolitdsa a kozoktatdsi intézmény feladata.

A vizsgarol valo tavolmaradéas nem befolyasolhatja a tanuld tudasanak értékelését.
Ha a tanul6 nem jelent meg a vizsgéan, tudasa nem értékelhetd. Azon tantargybol,
amelybdl a tanul6 egyaltalan nem kisérelte meg a vizsgat, a vizsgajegyzdkonyvbe a
,,nem vizsgazott” bejegyzés keriil. Amennyiben a tanuld a vizsgan nem jelenik meg,
¢s ennek okat elfogadhaté mdédon nem igazolta, a targyfelvételhez tartozd egy
vizsgalehetdségét elveszitette, €s a vizsga megszervezésével kapcsolatos koltségek
megfizetésére kotelezhetd a Tanuldi Téritések és Juttatasok Szabalyzat alapjan.

Ha a javitovizsga sem volt sikeres, €s a vizsgan, valamint a javitévizsgan ugyanaz

az egy személy vizsgaztatott, a tanuld kérésére biztositani kell, hogy az ismétld
javitovizsgat masik oktatd vagy vizsgabizottsag eldtt tehesse le. A bizottsag tagja
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lehet a tantargy oktatoja abban az esetben is, ha a tanuld kordbban sikerteleniil
vizsgazott nala. Ez a jog akkor is megilleti a tanulot, ha a vizsga letételére masik
vizsgaidészakban kertil sor.

Az irésbeli vizsga eredményének kihirdetését legkésobb a vizsga utdni harom,
egyéb esetben 6t munkanapon beliil meg kell tenni. Irasbeli dolgozatét a tanulé az
eredmény hirdetésekor, de legkésébb az eredményhirdetés utani 2 munkanapon
beliil, az oktatasi intézmény altal megjeldlt idépontban megtekintheti, amikor is a
vizsgaztatok a jogos reklamacidkat orvosoljak.

A tanulméanyok lezédrasakor a tanulonak nem lehet egyetlen targybdl sem ki nem
javitott elégtelene, vagy ,,nem felelt meg” bejegyzése.

A tanul6 szamara a félév lezdrasaként a bizonyitvanynak tartalmaznia kell az adott
félévben és az addigi tanulmanyok alapjan dsszesitett kreditpontokat is. Kreditpont
csak az elégtelentdl kiilonbozo jeggyel lezart targyakra adhato, elégtelen mindsités
esetén a kreditpont 0.

X.
A SZAKDOLGOZATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A tanuldénak tanulmanyai befejezéseként a képzés irdnyadhoz kapcsolodd
szakdolgozatot kell készitenie.

A tanul6 a felséfoku intézmény és a kozépiskola altal ajanlott, vagy a sajat maga
altal valasztott — az iskola 4altal jovahagyott — témat dolgozhatja fel. A
szakdolgozati témakat valamennyi szakon a képzés utolsd félévét megelézden
hirdeti meg, illetve fogadja el a képzésért felelds igazgatohelyettes.

A szakdolgozat témajat a képzésért felel0s igazgatdhelyettes hagyja jova, aki ezt a
jogat a bels6é konzulensre ruhazhatja. A szakdolgozat elkészitését egy vagy két
konzulens segiti. A konzulenseket a tanulok kéréseire ¢és az oktatok elfogadd

nyilatkozatara is figyelemmel a képzésért felelds igazgatohelyettes jeloli ki, és kéri
fel.

A szakdolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit, beaddsanak hataridejét és
modjat a szakdolgozati témak kiadasaért felelds igazgatohelyettes tanévenként
hatarozza meg.

A szakdolgozatot két biralé (opponens) értékeli, akik koziil egyik a kdzépiskola

oktatdja (belsd), a masik kiils6 szakember, akiket a képzésért felelOs
igazgatohelyettes kér fel.
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A biralok a szakdolgozatot irasban értékelik. Ha a szakdolgozatot a kiilsé birald
elégtelennek, a belsd elfogadhatonak mindsiti, a képzésért felelds igazgatdhelyettes
tesz javaslatot a vizsgaztatd bizottsagnak a dolgozat értékelésére. Amennyiben a
szakdolgozatot a belsd, vagy egyik biraldo sem fogadta el, tigy a tanulé zarovizsgara
nem bocsathato. Ha a biralatok értékelésében kettonél tobb jegy eltérés van, akkor a
szakdolgozatot ki kell adni harmadik birdlonak. A vizsgabizottsag elé igy harom
opponensi javaslat keriil. A kozépiskola err6l a tanulot a szakmai zarovizsga
megkezdése elott értesiti.

A tanul6 a szakdolgozat birdlatat (az osztalyzat feltlintetése nélkiil) — a szakmai
zardvizsgat legalabb 5 nappal megel6zden — a Tanulmanyi Irodén atveheti.

A tanul6 a szakmai zarovizsgan zarovizsga-bizottsag elétt védi meg szakdolgozatat.
A bizottsdg a védést is figyelembe véve allapitja meg a zarddolgozat végleges
érdemjegyét.

XI.
A KEPZES LEZARASA

Szak- és modulzaro vizsga

1.

A fels6fokt szakképzést a tanulok a vonatkozé OKJ rendeletnek megfeleld
modulzard és szakvizsgaval fejezik be. Sikeres szakvizsga esetén bizonyitvanyt
kapnak.

A szakvizsga kovetelményeit a hatalyos, az adott OKJ szamu szakképzés szakmai
¢s vizsgakovetelményei (jogszabdly) irjak eld.

A szakvizsga a bizonyitvany megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellendrzése €s értékelése, amelynek soran a tanulonak arrdl is tantisdgot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A szakvizsga a
jogszabalyban meghatarozottak szerint tobb részbdl all. A szakvizsgara bocsatas
feltétele a 4 félév vizsgainak sikeres megléte, tovabbd amennyiben a szakvizsga
letételéhez feltétel a szakdolgozat, akkor annak az intézmény altali elfogadésa.

A tanulénak a tanulmanyi osztdlyon kell a szakvizsgara bejelentkezni.
A tanulményi osztdly a szakvizsgaval kapcsolatos teenddkrdl és hataridokrol, a

modulzaro és az OKJ szakvizsga idOpontjardl a tanulot irdsban értesiti.

A tanul6 a szakvizsgat mindaddig nem kezdheti meg, amig nem igazolja, hogy a
kozoktatasi intézmény kiilonbozo egységei felé (konyvtar, stb.) nincs tartozésa.

A vizsga lebonyolitdsanak rendjét a képesitési kdvetelményekrdl sz6l6 rendeletek
tartalmazzak.
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Ha a vizsgaz6 a huzott tétel anyagabdl teljes tajékozatlansagot arul el, az elndk egy
alkalommal pottételt huzat vele. Ez esetben az adott vizsgatargy érdemjegyét az
els6ként és a pottételként huzott tételre adott feleletének atlaga alapjan, a felfelé
kerekités szabdlyait figyelembe véve kell kialakitani. A szobeli vizsga teljes
tartama alatt vizsgazonként egy pottétel htizathatd. Amennyiben igy sem allapithatd
meg minimum elégséges érdemjegy, akkor a vizsgazd tanulot potvizsgéara kell
kotelezni. A két vizsga kozott minimum 30 napnak kell eltelnie, a jelentkezés
feltételei valtozatlanok. A sikerteleniil vizsgdz6 tanulonak javitania csak az
elégtelen mindsitésii vizsgatargyat kell a kovetkezd vizsgaiddszakban.

A szakvizsga a tanulmanyok sikeres befejezését kovetd vizsgaiddszakban a tanuldi
jogviszony keretében, majd a tanuldi jogviszony megsziinése utan, hataridoé nélkiil,
barmelyik vizsgaiddszakban, a hatdlyos szakvizsga kovetelmények szerint letehetd.

A Szakvizsga Bizottsag

1. A szakvizsgat a Szakvizsga Bizottsag elott kell tenni.

2. A Szakvizsga Bizottsag elnokeit a képzésért felelds minisztérium, a bizottsdg
tagjait a felséfoku szakképzés vezetdje bizza meg.

3. A bizottsagban a szakdolgozat témavezetd oktatojat is meg kell hivni, tovabba
kérdezd tanarok vesznek részt a bizottsag munkdjdban. A kérdezd tanarokat a
fels6foku szakképzés vezetdje bizza meg.

4. A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztalyozzék, majd zart iilésen — vita
esetén szavazéassal — megallapitjak az érdemjegyet. Szavazategyenldség esetén az
elndk szavazata dont.

5. A szakvizsgarol — a jogszabalynak megfeleléen — jegyzOkonyvet kell vezetni,
amelyet a bizottsdg minden tagjdnak ald kell irnia, és a jegyzdkonyvet a
Tanulmanyi Osztalynak kell leadni.

A Bizonyitvany

1. A felsofoki szakképzés tanulméanyainak befejezését igazold bizonyitvany
kiadasanak eldfeltétele a sikeres szakvizsga letétele, valamint ha a szakmai ¢és
vizsgakdvetelmények eldirjak, a nyelvvizsga letétele.

2. A szakképesités megszerzését igazold bizonyitvanyba a szakmai elmélet és a
szakmai gyakorlat érdemjegye keriil beirésra.

3. A bizonyitvanyt a szakvizsga letétele napjan vagy azt kdveté 30 napon beliil kell

kiallitani és kiadni annak, aki sikeres szakvizsgat tett.
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4. A bizonyitvany a Magyar Koztarsasdg cimerével ellatott kozokirat, amely
tartalmazza a kibocsatd intézmény nevét, OM-azonositojat, a bizonyitvany
sorszdmat, a bizonyitvany tulajdonosdnak nevét, sziiletésének helyét és idejét, a
szakképzettséget, szakot, a kibocsatas helyét, ¢évét, honapjat ¢és napjat.
A bizonyitvanyt az intézmény igazgatdja és a szakvizsga bizottsag elndke irja ala,
valamint tartalmazza a Fdiskola bélyegzdjének lenyomatat is.

XII.
TOVABBTANULAS A FOISKOLAN

1. A felséfoku szakképzést befejezd szakképesitést szerzo tanuldk a foiskolai felvételi
feltételek sikeres teljesitésével szerzett szakképesitésiiktdl fiiggden a kereskedelem
¢s marketing, illetve a turizmus-vendéglatds szak nappali vagy tavoktatasi
tagozatan folytathatjak tanulmanyaikat.

2. A fels6foku alapképzésbe beszamitjuk azokat a szakmenedzser képzés sordn
elsajatitott ismereteket, készségeket, amelyek tartalmukban azonosak a fdiskola
tananyagaival, tantdrgyaival. Ezek ismételt tanulasa és vizsgéi alol felmentést
kapnak.

3. A szakiranyu tovabbtanulds esetén beszamithatd kreditek szama:

A Turizmus-vendéglatas BSc alapszakon:

Modul FSZ tantargy BSc tantargy Beszamitott
kredit
2656 | Uzleti kommunikaci6 Uzleti kommunikaci6 2
2656 Uzleti 1élektan Pszichologia 2
2657 Szakmai idegen nyelv Uzleti idegen nyelv I-11. 8
2658 Marketing alapismeretek Marketing alapjai 3
2655 Gazdasagi és munkajogi Gazdasagi jog alapjai 3
alapismeretek
Osszesen 18
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Valamennyi BGF BSc képzésbe beszamithato:

Modul FSZ tantargy BSc tantargy Beszamitott
kredit

2356 Bevezetés az idegenforgalomba | B evezetés a turizmusba 3

2357 Vendéglato ismeretek Ertékesitési ismeretek 2

2356 Idegenforgalmi foldrajz Idegenforgalmi foldrajz 6

2356 Miivelédéstorténet Miivelédéstorténet 6

2359 Specializacio Szakmai alternativ 2
Osszesen 19

A BGF-KVIFK Turizmus-vendéglatas alapszak, idegenforgalom ¢és szélloda
szakiranyon szamithato be.

Az eléirasoknak megfeleloen 6sszesen 37 kredit szamithato be.

XIIL.
MELTANYOSSAG

A tanulé kérelmére a képzési idon beliill egy alkalommal indokolt esetben
méltanyossagi engedélyt kaphat — az alabbi kivételektdl eltekintve — barmely a
tanulmanyokkal 0sszefiiggd tigyben.

A méltanyossag nem vehetd igénybe a 8 féléves képzési idé meghosszabbitasara.

A fogyatékos tanuldkra vonatkozo kiilon rendelkezések:

A fogyatékossaggal €16 tanuld szdmara — kérelmére — az oktatasi intézmény vezetdje a
tanterv eldirasaitdl részben vagy egészében eltérd kovetelményeket allapithat meg,
illetve — figyelemmel a K6zoktatasi Torvény 30. §-ara — azok teljesitésétdl eltekinthet.

Mozgaskorlatozott tanulé esetén:

biztositani kell — a szabalyzatban foglaltak alapjan — a gyakorlati kdvetelmények
teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentést, illetve annak mas formaban
torténo teljesitését;

helyettesiteni lehet az irasbeli vizsgat szobelivel, a szobeli vizsgat irasbelivel,

a tanuld mentesithetd a geometriai, szerkesztési feladatok alol, ha nem tudja a
sziikséges eszkozoket hasznalni, de széban a szabalyok ismerete
megkovetelhetd,

lehetové kell tenni az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specialis
eszkozok (kiilonosen specidlis  flizetek, irogép, szamitogép), valamint
kerekesszékkel, tovabba maés segédeszkozzel is megkozelithetd, donthetd,
allithat6 csuszasmentes feliilettel ellatott asztallap hasznalatat,

16



sziikség esetén a nem fogyatékossaggal €16 tanuldkra vonatkozdéan megallapitott
felkésziilési id6nél hosszabb felkésziilési 1d6t, illetve személyi segitét kell
biztositani.

Hallassériilt (siket, nagyothallé) tanul6 esetében:

a szobeli vizsga helyett biztositani kell az irasbeli vizsgalehetdséget,

a sulyosan hallassériilt (siket) tanulé az 4allamilag elismert nyelvvizsga
kovetelménye alol is felmentést kaphat,

aki fogyatékossdga miatt nem képes az allamilag elismert ,,C” tipusu
nyelvvizsga szobeli kovetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat az ,,A”
tipust (szobeli) nyelvvizsga letétele alol,

a tanulo kérésére a szobeli vizsgaztatds esetén jelnyelvi tolmacsot kell
biztositani,

az érthetdség és a megértés szempontjabol a feltett kérdéseket, utasitdsokat
egyidejiileg szoban és irasban is meg kell jeleniteni a tanulo6 részére,

minden vizsgaztatds alkalmaval sziikséges a segédeszkozok (pl. értelmezd
szotar, kalkulator), a vizualis szemléltetés biztositasa,

sziikség esetén a nem fogyatékossaggal ¢l tanuldk esetében megallapitott
felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési idot kell biztositani.

Latassériilt (vak, gyengénlato) tanulé esetében:

az irasbeli vizsgak helyett a szoébeli vizsga lehetdségét, illetve az irasbeli
szamonkérés esetén specidlis technikai eszk6zok hasznalatat biztositani kell,

aki fogyatékossdga miatt nem képes az 4llamilag elismert ,,C” tipusu
nyelvvizsga irdsbeli kovetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat a ,,.B”
tipust (irasbeli) nyelvvizsga letétele alol,

a fogyatékossag miatt egyes gyakorlati kovetelmények teljesitése aldl felmentést
kaphat, illetve a gyakorlati kovetelmények teljesitése megfeleld (nem
gyakorlati) kovetelmények teljesitésével helyettesithetd,

a tanulé mentesithetd a geometriai, szerkesztési feladatok alol, de szoban a
szabalyok ismerete megkovetelhetd,

a kérdések, tételek hangkazettan, lemezen, pontirdsban vagy nagyitasban torténd
hozzaférhetoségét, megfeleld vilagitast, személyi segitot, illetve sziikség esetén
a nem fogyatékossaggal €16 tanulok esetében megallapitott felkésziilési idonél
hosszabb felkésziilési i1d6t kell biztositani.

Beszéd- és mas fogyatékos (kiilonosen sulyos beszédhiba, diszlexia, diszgrafia,
diszkalkulia) tanulo esetében:

a sulyos beszédhibas tanuld a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tehet
valamennyi vizsgatargybol, amennyiben a tanuld a szdbeli vizsgalehetOséget
valasztja, 0gy szdmara a nem fogyatékossaggal ¢l tanuldk esetében
megallapitott felkésziilési idénél hosszabb felkésziilési idot kell biztositani,

a diszlexids — diszgrafias tanuld irdsbeli vizsga helyett szobeli vizsgat vagy
szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tehet,

ha fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,,C” tipusu nyelvvizsga
irasbeli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat a ,,B” tipusu (irdsbeli)
nyelvvizsga letétele alol,
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e ha fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert ,,C” tipust nyelvvizsga
szobeli kovetelményeinek teljesitésére, felmentést kaphat az ,,A” tipusu
(szbbeli) nyelvvizsga letétele aldl,

e a tanuldnak irasbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal €16 tanuld esetében
megallapitott felkésziilési idénél hosszabb felkésziilési iddt kell biztositani,

e részére az irasbeli beszamoldknal a szamitogép hasznalata megengedett,

e részére a vizsga esetén a sziikséges segédeszkozoket (pl. irdgép, helyesirasi
szotar, értelmez0 szotar, szinonima szotar) biztositani kell,

e a diszkalkulias tanulé a szamitasi feladatok alol felmentést kaphat, esetében a
vizsgak alkalmédval engedélyezhetd mindazon segédeszkozok haszndlata,
amelyekkel a tanulé a tanulmanyai sordn korabban is dolgozott (tablazatok,
szamologép, konfiguracié, mechanikus és manipulativ eszk6zok), tovabba
hosszabb felkésziilési 1d6t lehet szamara biztositani.

A felkésziiléshez biztosithatd hosszabb felkésziilési id6 a nem fogyatékossaggal ¢16
tanulok esetében megallapitott idotartamhoz képest legfeljebb 30 %-kal hosszabbodhat
meg.

A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje

A fogyatékossaggal ¢16 tanulo fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges
vagy iddszakos voltat szakvéleménnyel igazolja, amelynek kiadasara
a. amennyiben a jelentkezd fogyatékossaga mar a kozoktatdsi tanulmanyai soran is
fennallt, és erre tekintettel a tanulméanyai és az érettségi vizsga soran
kedvezménybe részesiilt, a kodzoktatasrol sz6ld 1993. évi LXXIX. Torvény
meghatarozott bizottsag;
b. amennyiben a fogyatékossagot késobb allapitottdk meg
e hallassériiltek esetében a teriiletileg illetékes audiologiai allomas

szakfborvosa,

o latassériiltek esetében a teriiletileg illetékes szemészeti szakrendeld
szakfoorvosa,

e mozgassériiltek esetében a teriiletileg illetékes klinika, korhdz, szakrendeld
szakfborvosa,

e a beszédfogyatékossag ¢€s pszichés fejlddés zavarai miatt a nevelési,
tanuldsi folyamatban tartésan és sulyosan akadalyozottak esetén
igazsagligyi szakérto

a tanul6 vizsgalata alapjan, 30 napon beliil jogosult.

A fogyatékossaggal €10 tanulok tanulmanyaival kapcsolatos elvek

A tanulo fogyatékossagara tekintettel — szakvélemény alapjan — kérheti a tanulmanyi
kotelezettségek teljesitése, illetve a vizsgak aloli részleges vagy teljes felmentését vagy
azok mas modon torténd teljesitésének engedélyezését.

A kozoktatasi intézmény e szabalyzataban meghatarozottak szerint:

e birdlja el a fogyatékossaggal €16 tanuldok segitségnyujtasra, mentességre ¢és
kedvezményekre irdnyul6 kérelmeit,
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latja el feladatat és keriil megbizasra a fogyatékossaggal €16 tanulok segitését
intézményi részrdl iranyitd koordinator,

veheti igénybe a fogyatékossaggal €10 tanuld — a fogyatékossaga tipusa és
mértéke szerint — az intézmény altal biztositott, illetve az intézmény altal nem
biztositott, de mas moddon rendelkezésre allo6 személyi ¢és technikai
segitségnyujtast és szolgaltatasokat,

hasznalhatja fel a fogyatékossdggal €16 tanuldé a specidlis jegyzet, illetve
jegyzetet helyettesitd, mas moddszerli felkésziilést segitd technikai eszkdzok
esetében a tankonyv- és jegyzettamogatast.

A koordinator feladata:

részvétel a fogyatékossaggal é16 tanulok altal benyujtott kérelmek elbirdlasaban
¢és nyilvantartasaban,

kapcsolattartas a fogyatékossaggal €16 tanulokkal, azok személyes segitdivel,

a fogyatékossaggal €16 tanulok tanulményai, vizsgdi soran alkalmazhaté
segitségnytjtasi lehetdségek biztositasa, illetve szorgalmi iddszakban a
fogyatékossadggal €16 tanulok altal igényelt konzultaciés lehetdségek
megszervezese,

javaslattétel a fogyatékossaggal €16 tanulok tanulmanyainak segitését szolgalo
normativ tdmogatds felhasznaldsara, a segitségnytjtashoz sziikséges targyi
eszk6zok beszerzésére.

Az elonyben részesités kizardlag az elonyben részesités alapjaul szolgalod
koriilménnyel Osszefliggésben biztosithatd, ¢és nem vezethet a felséfoku
szakképzésben a bizonyitvany altal tanusitott szakképesités megszerzéséhez
sziikséges alapvetd tanulmanyi kdvetelmények aloli felmentéshez.

XIV.
ELJARASI SZABALYOK

1. A kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén meghatarozott Kiiloneljarasi dijat
kell fizetni.

2. A tanuldk bizonyitvanyait a tanulmanyi iigyintézo kezeli és 6rzi.

3. A tanuldnak a tanulmanyi és vizsgaiigyeket érintd, valamint minden egyéb kérelmét
az illetékes bizottsdghoz vagy vezetéhoz cimezve kell beadni a Tanulmanyi irodan
a tanulmanyi tigyintézonek (lasd mellékelt mintat).

XV.
TANULOI JOGORVOSLAT
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A tanulonak joga van — a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozo értékelés
kivételével — a Xantus Janos Idegenforgalmi Gyakorld Kozépiskola és Szakképzo
Iskola dontése, intézkedése vagy mulasztdsa ellen a tanuldi jogviszonyara vonatkozd
rendelkezések megsértésére hivatkozdssal feliilbirdlati kérelemmel €lni, az intézményi
szabalyzatban meghatarozott eljards keretében. Az intézményi szabalyzat a TVSZ
mellékletét képezi.

Budapest, 2008. december 10.

Dr. Nagy B. Jozsef
igazgatd
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1. szamu melléklet

BESZAMOLO
A szakmai gyakorlatrol

A gyakorlati hely(ek) neve

Nev
Idegenforgalmi szakmenedzser elagazas
Nappali tagozat

Datum



A dolgozat és a visszaigazolas beadasi hatarideje:

200../200... tanév 6szi félévre torténo beiratkozaskor (a beiratkozas feltétele!)

Segédlet a beszamolo tartalmahoz:

A valasztott és engedélyezett gyakorlati hely altalanos ismertetése

A szakmai gyakorlaton, a tanul6 altal végzett tevékenységek, feladatok
ismertetése, részletezése, leirasa

A valasztott cég f6 tevékenységeinek, tizletkdreinek leirasa
(pl. gyogyiizletdg, kongresszusi turizmus, rendezvényszervezés, beutaztatas,

stb.)

Az adott cég hazai, nemzetkdzi piacon betoltott szerepe, miikddése.
Pozitivumok, negativumok, eladhato-e a piacon a terméke vagy nem, miért, stb.
(a tanuld sajat véleménye is szerepeljen a dolgozatban!)

A cég vendégkorének jellemzdi tobb szempontbol vizsgalva (nemzetiség,
¢letkor, érdeklddés, tartozkodasi id6 atlagos koltés, stb.)

Megfelel-e a szolgaltatas a jelenlegi piacok vendégkor elvarasainak?
Hogyan miikddik a cég human menedzsmentje?

Milyen az adott cég kapcsolatrendszere az dnkormanyzattal, a
szakminisztériummal, a szakmai érdekvédelmi szervezetekkel, a kamaraval?

Ha a cég valamely kiilfoldi lanc tagja, milyen elvarasokat jelent ez a cég felé,
hogyan tudjak ezt teljesiteni, milyen elényt vagy hatranyt jelent ez szamukra?

Hogyan valtoznak a kiilfoldi és magyar turistak utazasi szokésai (foglalas
idépontja és forméaja, egylittutazok szama, stb.) a vizsgalt szolgaltatd
célcsoportja esetében?

Az adott cég terveinek ismertetése az elkdvetkezd 6t évre nézve.

A hallgato javaslatai, értékelése a szerzett tapasztalatok alapjan.

Egyiittmiikodé teriileti kamara: Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara



2. szamu melléklet

Az Idegenforgalmi Szakmenedzser képzés mindségbiztositasa

A felséfoku szakképzés minéségfejlesztési és biztositasi rendszere
a BGF KVIFK-val szerzédéses kapcsolatban allé képzé intézményekben

A mindségiranyitasi és biztositasi rendszer alapveté célja, hogy a BGF-KVIFK-
val szerzddéses kapcsolatban all6 intézményekben folyd FSZ képzés szakmai
szinvonalat és hatékonysagat a munkapiaci igényekkel és a fOiskolai FSZ képzés
kovetelményeivel Osszhangban biztositsa. A képzés folyamatos elemzésével,
értekelésével és a fejlesztést szolgald korrekcidival hozzajaruljon a képzési
céloknak megfelel6 munkateriiletek igényeivel Osszhangban 1év0, azonnal
alkalmazhato, jol felkésziilt munkaerd kibocsatasahoz.

A képzd intézményekben olyan mindségfejlesztési rendszer kialakitasara kell
torekedni, amely biztositja a rendszer fenntarthatosagat, folyamatos miikkodését és a
képzést befogadd BGF KVIFK értékeld és segitd szerepét.

Az iskoliakban folyé mindségfejlesztés és biztositas modszere a munkaerdpiaci
felhasznalok és szakmai gyakorlati helyek, valamint a hallgatok altal hitelesitett
onértékelés. A kovetelmények teljesitésének ellenérzése a szakkozépiskolai
onértékelés BGF KVIFK altali hitelesitésével torténik.

A Felsofoku Szakképzés mindoségértékelési rendszerének alapveto jellemzoi:

e az ¢rtékelési rendszer célja a mindség biztositasa és folyamatos fejlesztés,
e atevékenységet meghatarozo jellemzok:

0 partnerkapcsolat a tanarokkal/oktatokkal, a tanulokkal, a gyakorld
helyekkel, munkaltatokkal,

0 eredményorientaltsag,

0 tényeken alapuld mérés, értékelés, onértékelés és vezetés,

0 a befogadd6 BGF KVIFK-val valdé folyamatos kapcsolattartas,
konzultacid, szakmai iranyitas alapjan az alapozo, a kozds szakmai
¢s a speciadlis (szakirany) modulok szakmai tartalmédnak, oktatési
modszereinek korszeriisitése

e A miikodd rendszer elemei:

0 a képzés mindségfejlesztésében €s biztositasaban felelds intézményi
vezetés, amelynek feladata tanari (oktatéi) tapasztalatok,
onértékelések, tovabba a tanuldéi és a gyakorlati munkahelyi,
felhasznald vélemények Osszegytlijtése, elemzése €s az ezekbdl
adodo kovetkeztetések levonasa, kezdeményezések, korrekciok.

O atanarok (oktatok) onértékelése, elemzése,

O atanarok (oktatok) tovabbképzése, Onképzése,

0 a felhasznalok, illetve/és a szakmai gyakorlati munkahelyek
vezetdinek, felel6s munkatarsainak értékelései, javaslatai,

0 a konzulticiok a befogado BGF KVIFK modul és tantargy
feleldseivel, valamint az adott iskoldban folyd képzés szakmai
iranyitasat és feliigyeletét ellato foiskolai koordinatorral,



0 a modulzar6 vizsgak ¢€s a zardvizsgak tapasztalatainak Gsszegzése,
elemzése, majd a sziikséges kovetkeztetéseknek a BGF KVIFK
illetékes szakmai tanszékének vezetdivel egyeztetett érvényesitése.

3. A minéségfejlesztési és értékelési rendszer eszkozei

o A képzési programoknak ¢és ennek alapjan az oktatasnak — a Fdiskola altal
meghatarozott tananyagok, oraszamok, szdmonkérés — iskolai szinten torténd
0nallo szervezése, bonyolitasa.

o A képzéshez kapcsoldodo szakmai gyakorlatok, az ehhez sziikséges személyi és
targyi feltételek megszervezése, biztositasa.

e Az oktatasban résztvevO tanarok és vizsgaztatdsra kijelolt személyek
egyeztetése a Foiskolaval.

e Folyamatos kapcsolat kiépitése, konzultacio az iskolaban folyé FSZ képzést
segitd, felligyeld foiskola szakmai koordinatorral, tovabba a modulok és
tantargyak foiskolai feleldseivel.

e Részvétel a Foiskola altal szervezett tanar tovabbképzéseken és értekezleteken.

e Az egyes targyakat tanitd tanarok, tovabba az iskola vezetése altal felkért az
egyes modulokon beliili targyak 0sszehangolasaért felelds tanar altal készitett
éves Onértékelések.

e A tanulok tapasztalatainak, megelégedettségeinek felmérése és 0Osszegzd
elemzése a Fdiskola altal elkészitett kérd6iv minta alapjan.

e A szakmai gyakorlati munkahelyek tanulokért felelés munkatéarsai, vezetoi,
valamint a késdbbiekben a munkaerdpiaci felhasznalok korében is végzett
kérddives felmérés, majd az ezekbdl ad6do tapasztalatok Osszegzése, elemzése
a foiskola altal rendelkezésre bocsatott kérdéiv minta alapjan.

e Interjuk a felhasznal6i szféra korében a képzéssel szemben jelentkezd igények
¢s a kibocsatott hallgatokrol szerzett tapasztalatok alapjan.

e Az iskola vezetése altal készitett, az intézményben folyd FSZ képzés
erdsségeit, gyengeségeit, fejlesztési lehetdségeit €s problémait 6sszegzd, éves
onértékelés a fentiek szerint rendelkezésre allo adatok, tények és tapasztalatok
alapjan.

e A BGF illetékes, a képzésért felelds szakmai tanszékének 0sszegzd értékelése
az iskola mindségbiztositdsi munkdjanak, Onértékelésének, valamint a
képzésért felelds szakmai koordinator és fdiskola modul (tantargy) feleldsok
tapasztalatai alapjan.

4. A minéségértékelés alapveto tartalmi szempontjai

A mindségértékelési rendszer 3. pontban Osszegzett eszkdzeit elsdsorban az alabbi
tartalmi kérdésekre célszerii koncentralni:
a) Milyenek a tanul6i eredmények mérdszdmai, milyen kovetkeztetések adodnak
ezekbdl?
b) Milyen tapasztalatokat jeleznek a tanari Onértékelések ¢s a hallgatoi
visszajelzések (kérddivek alapjan) a képességek, kompetenciak fejlesztésében,



d)
¢)

g)

h)

)
k)

D

kiilonos tekintettel az azonnali munkaerdpiaci alkalmazas lehetdségére,
valamint a tanulok informatikai és idegen nyelvi kommunikacids készségére?
Milyen tapasztalatokat — eredményeket és problémakat — jeleznek a szakmai
gyakorlati munkahelyek, illetve/és a felhasznaloéi korben végzett kérddives
felmérések, interjuk?
Milyen eredményeket ér el az iskola a tanulok megelégedettsége tekintetében?
Milyen tapasztalatokat — eredményeket, megelégedettséget, illetve problémakat
¢s kudarcokat — jeleznek a tanari (oktatoi), modulfeleldsi 6nértékelések?
Milyen eredményeket, nehézségeket, valtoztatdsokat ért el, tapasztalt, illetve
tart sziikségesnek az FSZ képzésben az iskola vezetése?
Mit tett az iskola vezetése:

e az FSZ képzés struktardjanak, miikddési rendjének, targyi

feltételeinek,

e atanar Osszetétel és tevékenység,

e az oktatasi modszerek és hatékonysag fejlesztése,

e atananyag szerkezetében, tartalméban jelentkezo problémak feltarasa

érdekében.

Mit tett az iskola vezetése és a tanari testiilet a felhasznalokkal, a szakma
képviseldivel, a gyakorlati munkahelyek felelds munkatarsaival fennallo
kapcsolatok fejlesztése, intenzivebbé tétele érdekében?
Mit tett és tesz az iskola az FSZ képzésben érdekelt szakmai szervezetek,
személyek  sziikségleteinek, igényeinek, javaslatainak  megismerése,
Osszegyljtése ¢€s felhasznalasa érdekében?
Mit tesz az iskola vezetése a tanarok (oktatok) szaktudasanak, modszertani
kultarajanak felmérése, fejlesztése érdekében?
Mit tesz az iskola a befogadd Fdiskolaval vald szakmai kapcsolat fejlesztése,
az innen kapott és szerezhetd javaslatok, tapasztalatok személyi és targyi
segitség hatékony felhasznalasa érdekében?
Hogyan segitette és iranyitotta az iskola a tanulok szakmai vizsgéajanak részét
képez0 szakdolgozatok elkészitését?
Mit tesz az iskola a sajat meglevd mindségbiztositasi ¢és értékelési
rendszerének alkalmazasara az FSZ képzés teriiletén?



3. szamu melléklet

TANULOI KERVENY-MINTA"

Targy: «oooii

Cimzett vezet0 neve
¢és beosztasa

vagy:
Tanulmanyi Bizottsag

Tisztelt Tanar Ur/N§!

vagy:
Tisztelt Tanulményi Bizottsag!

A kérvény szovege: Alulirott "XY" (évfolyam, szak, szakirany és csoport megnevezése
is!)

Kérelem

Indoklas

Datum

Alairas

Mellékelve:

1. bizonyitvany
2.

3.

"Megjegyzés: A kérvényt a TVSZ-ben meghatirozott dontéshozé személyhez, illetve a Tanulmanyi
Bizottsaghoz kell cimezni és minden esetben a Tanulmanyi Irodian a tanulmanyi
iigyintézének kell beadni.



A SZAKMENEDZSERI TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

MELLEKLETE

I. Kiiloneljarasi dijak
(forintban)

1. Mindenféle a tanulmanyokkal kapcsolatos kérvény beadasi hataridejének | 1500.-
egy héttel torténd elmulasztdsa esetén (pl. felmentés)

2. Hézi dolgozat beadasi hataridejének elmulasztasa esetén 1500.-

3. Foglalkozasrol valé tdvolmaradas igazolasanak késedelmes benytjtasa
esetén, ha a targy oktatoja erre lehetdséget ad 1500.-

4. Zarddolgozati téma leaddsédnak késése esetén 1500.-

5. A Xantus Janos Idegenforgalmi Gyakorlo Kozépiskola leltaraba tartozo | 1500.-
eszkozok, felszerelések késedelmes leadasa esetén

6. A zarddolgozati vazlat, a zarddolgozat, a gyakorlattal kapcsolatos| 1500.-
dolgozat beaddsénak késése esetén

7. Tandij, koltségtérités ¢és a kollégiumi dij befizetési hataridejének | 2000.-
elmulasztasa esetén

8. A beiratkozasrol val6 igazolatlan tdvolmaradas esetén 2000.-
Adoszam, bankszamlaszam, TAJ szam késedelmes leadasa esetén 2000.-

10. A felsorolt eseteken kiviill a Tanulmanyi Bizottsaggal egyeztetve
kiiloneljarasi dij szabhato ki kiilonb6z6é mas, elére nem latott esetekre, ha
ezt a tanuloknak bejelentették.

A hataridéket az iskola, egyéb szervezeti egységek kozlik a tanulokkal. Amennyiben a
meghirdetett hataridé hosszabbitasara lehet6séget adnak, ugy a fentieckben megjelolt

dijakat kell megfizetni.

I1. Ismételt vizsgadijak

> _Ugyanabbdl a targybdl tett elsoé ismétlésnél

gyakorlati jegy, kollokvium, nyelvi szintvizsga

> A masodik, vagy tovabbi ismétlésnél

kollokvium 1500.-
» Javitovizsga (legalabb 2-es osztalyzatot javit a tanulo)
gyakorlati jegy, kollokvium -
Zarovizsga els6 ismétlése -
mésodik ismétlése 2000.-
Tantargyujrafelvétel (tantargyanként) 10.000,-




A szakmai vizsga dija

1. A koltségtéritéses tanulok a kovetkezd vizsgadijakat fizetik:

szakmenedzser vizsga dija 0.-Ft
ismételt szakmenedzser vizsga dija 10 000.-Ft
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